TRABZON iL MUFTULUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . , HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAM LANMA
SURESI (EN GEC)
1 Dini Sorularin Cevaplandirilmasi Sozli, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir. 15 Giin
Sozlii sorular aninda cevaplandirilir.
2 Ihtida islemleri Dilekce, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi. 1 Saat
3 Aile Irsat Rehberlik Biirosu S6z1d, yazili ve Elekt_ronilf ola__rak y?p!lmaktad|r. . 5 Gln
Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize gériisme talepleri aninda karsilanir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz Baskanhdimizca
4 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi belirlenen lcreti banka hesabina yatirip banka dekontunu Miftiliklere 30 Dakika
ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
5 Cami Deuvirleri 2- Caminin isim tutanadi 2 Gun
3- Cami devir tutanadi
6 Cami Dersleri Dilekce Haftada en az 2 Saat
Dernek, Vakif, Kurum ve
7 Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit igin Dilekce 2 GUn
Camilerin Kullanim izni
8 Tari_hi Camilerde Film, Fotograf Dilekce 5 Giin
Cekim Izni
9 UIusgI Tv. lerin tarihi car_nile_rdc_a Dilekce 15 Giin
Mevlit programlarini gekim izni.
10 gynesin dodusu ve batis vakti Dilekce 7 Giin
6grenme talepleri
1 Cezaevi Din Hizmetleri CHmhuriygt Bassavciliginin Talebi, Milki Idare Amirinin Oluru ile 7 Giin
gbrevlendirme yapilir.
12 SHCEK Bagh kuruluslarda Il Sosyal Hizmetler Midirligiinden mutabakat, Milki Amirin oluru ile 7 Gii
LT : .. . an
Din Hizmeti gbrevlendirme
Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit a) Form dilekge .
13 Islemleri ° b) (2 adet) vegsikallk fotograf, 10 Dakika
14 Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit | Form dilekce 10 Dakika

Islemleri

Diploma Fotokopisi
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1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
2- Bina tanitma formu, (Projesi)

15 Kur'an Kursu Agilisi 3- Milli Egitim Madarlaga raporu, 1 Ay
4- Saghk MadurlGgi raporu,
16 5':2:)"Iégfgsg';g'riz\zl!a{ll (Yilda bir a) Hafizlhk teseit sinavi n‘_m_i]raca_z?lt dilekgesi - 1 Hafta
Miiftiliklerinde vapilir. b) 3 adet fotograf C) Nifus Cluzdan Fotokopisi
yap
17 Camilerde Kur'an O§retin_1i Form dilekce 10 Dakika
Kurslarina Kayit Islemleri
1- Form dilekge,
18 Hac On Kayit Islemleri 2- Niifus clizdani fotokopisi, 30 Dakika
3- On kayit iicretinin bankaya yatirildi§ina dair para dekontu.
1- Form dilekge,
2- Hac Ucretinin tamaminin veya taksit miktarinin bankaya yatirildigina
19 Hac Kesin Kayit islemleri dair para dekontu, 30 Dakika
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalik fotograf,
4- Gecerlilik sliresi en az bir yil olan Pasaport.
1- Katilacad tur tarihi itibariyle gegerlilik stiresi en az (1) yil olan pasaport,
2- Nifus clizdani fotokopisi,
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalik fotograf,
4- Umre seyahat Ucretinin bankaya yatirildigina dair para dekontu,
5- Asi karti,
20 Umre kayit Islemleri 6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiguk bayanlar ile 18 yasindan 30 Dakika
kGgUk erkekler igin, noterden alinacak muvafakatname ile
taahhttname,
7- 45 yasindan kiiclk bayanlardan esleriyle birlikte gidecek olanlarin
evlenme clizdani fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece erkek
akrabasi ile gidecek olanlardan ise akrabalik belgesi.
1- Dilekge,
21 Cami Insaati Baslarken Yapilacak 2- '_I'apu,_ _ _ 20 Giin
Islemler 3- Imar izin belgesi,
4- Zemin etlt raporu ve proje
29 Cami Derneklerinin 1l Digi Yardim 1- Dilekge, 20 Giin

istekleri icin Istenen Belgeler

2- 1l Dernekler Mudiirligi Yardim Toplama izin Belgesi,

2
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3- Yetki Belgesi
4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- Ibanh Banka Hesap numarasi

1- Dilekge
2- Tasdikli Proje

23 Cami Yapimi 3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli Taahhtitname. 15 GUn
4- Tapu fotokopisi.
5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.
1- Kesif Ozeti.
2- Insaat Fotografi.
24 Cami Derneklerinden Gelen Yardim | 3- Tapu/Tahsis Belgesi 30 Giin
Talepleri 4- Tesekkillin Hukuki Statlisiint gosteren belge.
5- Tesekkulin faaliyette olduguna dair belge.
6- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.
1. Kesif Ozeti.
2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi
3. Insaatin binasinin iki cepheden gekilmis en az iki adet fotografi
Cami ve Kur'an Kursu Yaptirma ve 4. Valilikten (il Dernekler Mudiirliigii) alinan yardim toplama izin belgesi
25 Yasatma Dernekleri Yardim 5. Koylerde yapilacak cami igin Tapu yok ise Koy Muhtarhidi’'nin Karar 30 Gln
Toplama Miiracaat Iislemleri. Defteri fotokopisi.
6. Ibanli Banka Hesap numarasi.
7. Insaatin bagh bulundugu Miftilige hitaben yazilmis yardim toplama
talep dilekgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmis olmahdir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den klglUk olmamalidir.
3- Camii yapacak sahis veya tizel kisiler dilekge ile miracaat
Gergek veya Tizel Kisilerce (Cami edecekle_rdir. .
ve Kur'an Kursu Yaptirma Yasatma 4- Cam! yapllasgk yerin ada, parsel ve Tapusu olagaktlr. 5 . )
26 P 3 5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami yapilacagina dair 30 Gln

Dernekleri vb.) cami yaptirma
basvuru islemleri

alinan kararin fotokopisi getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami icin Koy Muhtarhdi Karar Alacak ve karar
fotokopisi noterden tastik edilerek getirilecektir.

7- 1l ve llgelerde yapilacak camiler icin Miftiliikce Valilik ve
Kaymakamlik onayi alinacaktir.
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Memurun bakmakla ytukimli
bulundudu kisilerin saglhk

27 yardimindan yararlanmasi igin Tedavi yardimi beyannamesi 15 gln
S.G.K. kayit ve aktivasyonun
yapilmasi icin miiracaatinda
. . a) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde cekilmis 4,5X6,5 ebadinda) .
28 Memur Kimligi talebinde b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili beyani, 15 gun
a) Nufus clizdan sureti ( Clizdan seri No. T.C. Kimlik no bulunan ve son on
yil icinde alinmis olan) b) Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay icinde
29 Calisan personelin pasaport talep cekilmis 2 adet fotografi, 5 giin
formu miuracaatinda c) Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve yaninda yasadiklarini ve ayri
ayri pasaport almak istedigini ve daha 6nce pasaport alip almadidina ve
ikamet adresini beyanina dair yazil pasaport talep formu (Dilekgesi)
a) Emekli veya gorevden ayrildidi tarihteki gérev yerini ve en son ikamet
adresini ve T.C. Kimlik numarasini belirtir pasaport miiracaat belgesi yazili
30 Emekli veya gbérevden ayrilanlarin beyani, .
S - . . o 5 Gln
pasaport belgesi miracaatinda b) Esi, kizi veya gocuklarinin miracaatinda memurun esi ve ¢gocugu
oldugunu belirtir vukuatlh nifus kayit 6rnegi, T. C. Kimlik numarasini
belirtir yazili pasaport talep belgesi beyani.
ilk defa veya yeniden 5510 sayil
31 Espaus?:; ?é)mbaednddeisllabplzggmda Sosyal Glvenlik Kurumuna (5510 sayilh Kanun 4 /1 md. (a) bendi Ise Baslamadan
. . oo uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi" en az 1 gun 6nce
sigortali ise baslayanlarin bildirim
ve tescili
Ilk defa veya yeniden 5510 sayil
32 Elipaus?rl;:rr]\ ?é)mbaeiclleisllabplggrgmda Sosyal Glvenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1 md. (c) bendi Baslama tarihinden 10
. . uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi" gln iginde
sigortali (memur) ise baslayanlarin
bildirim ve tescili
b?grluc:)l SI;?kyrlal:arlfl?'\n(uan)u\?e“(lcr)nsg:gig Sosyal Glvenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a) ve (c) bendi
33 kapsaminda galisanlarin durum degisikligi bu durum meydana geldigi tarih | 10 glin iginde

kapsaminda calisanlarin durum
degisiklikleri (Istifa, goreve son,

itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi"
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s6zlesmenin feshi, nakil, kurum disi
nakil, ayhksiz izin, askerlik, gegici
olarak gbérevden uzaklastirma ve vb.)
Ilk defa veya yeniden 5510 sayil
Kanunun 4. maddesi birinci fikrasi Sosyal Gluvenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1 md. (a) ve (c) bendi
34 nin (a) ve (c) bendi kapsaminda kapsaminda calisanlarin ayni Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel 10 aiin
sigortalinin bakmakla ytikimli oldu | Saglik Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim ve tescil 9
du kisilerin Genel Saglik Sigortalisi bildirgesi
kapsamina bildirim ve tescili
5510 sayih Kanunun 4. maddesinin
birinci fikrasinin (a) ve (c) bend; .. | 5510 sayili Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel saglik sigortalisinin
kapsaminda calisanlarin durum degi L o . o v o
35 iklikleri (istifa, gdreve son, Sézle ve bakmakla yikimli oldugu kisilerin durum degisikliginde, Genel Saglk 10 aiin
S e, d ' ® | Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk  bildirimi meniisiinden g
menin feshi, nakil, kurum disi nakil, durum degisikliginin meydana geldigi tarih
aylhksiz izin, askerlik, gecici olarak gisikiig Y 9eldig
gbrevden uzaklastirma ve vb.)
Calisan Personelin Bakmakla
yUkUmli oldudu kisilerin genel Sigortalinin ve bakmakla yikimli oldugu kisilerin genel saglk sigortasina
36 saglik sigortasina bildirimleri esas tesciline ve durum degisikliginin bildirimine esas "Tedavi Yardim 10 Gin
olmak lUzere kuruma beyani Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.
vermesi
[k Miiracaat yeri  : Trabzon Miiftiiliigii Ikinci Miiracaat yeri  : Trabzon Valiligi
Isim : Veysel CAKI Isim : Cezmi BATUK
Unvani - 11 Miiftiisii Unvani : Vali Yardimcisi
Adres - 11 Miiftiiliigi Adres : Trabzon Valiligi
Telefon 1 (462) 3267231 Telefon . (462) 2301966
Faks . (462) 3267235
e-posta : trabzonmuf@diyanet.gov.tr




